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1. Connexion a I'application

Se connecter au PIA, depuis |la page d’accueil : Services pratiques / Métiers / Arena par OTP.

nlllunw

e @ #

ARENA par AR

Recherche
. 1Q
M Scolarité du 1er degré

M Livret Scolaire Unique du CP a la 3éme (LSU)
Accés au Livret Scolaire Unique

NB : Les professeurs des écoles utilisent également ce méme lien, sans avoir besoin d'une clé OTP. Il sera demandé une authentification par OTP uniquement

aux directeurs d'école.

2. Paramétrage

2 Directeur19 DUON BIR | &

0280847U - YZISO HFUPCALY 2QIVAY URTVAWUMIYF CYPVYEAWNU 2015-2018

MINISTERE
DE LEDUCATION NATIONALE,
DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR
ET DE LA RECHERCHE

Parametrage ~

£ Paramétrage de I'import

Livret Scolaire Unique

DuCP ala 3éme

=] Paramétrage des périodes

i

P étrage du type de p

\ement

i Synchronisation éléves enseignants

& Transfert inter-académique

Ious peYmet d'accéder &
toutes les fonctionnalités de V'application

utilised ces boutons pour
quitter I'application ou
changer d'établissement

Le premier paramétrage a effectuer la synchronisation des éleves et des enseignants pour récupérer les classes

de BE1D, suivi du paramétrage des périodes.
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A. Synchronisation éléves-enseignants 'ﬁ

NB : La synchronisation peut se faire tout au long de I'année, autant de fois que nécessaire.

» Paramétrage » Synchronisation éléves enseignants

o Vos bilans en préparation pré des donné latives aux éléves ou i «qui ne sont plus 4 jour ?

Vous avez modifié des données administratives de certains éléves (nom, prénoms, date de naissance, sexe) aprés avoir
importé ou créé des bilans.

Vous avez mis & jour vos services d'enseignement mais vous constatez que ce n'est pas le bon enseignant qui est affiché en
regard des acquis scolaires d'une discipline ou que ce n'est pas le bon professeur principal qui est indiqué pour une classe.

Cette fonction vous permet de resynchroniser les bilans d'une ou plusieurs classes avec les données présentes dans |a base
éléves.

Important : les bilans verrouillés ne seront pas impactés par la mise 4 jour.

Sélectionnez les classes a synchroniser :

> = ]
CLASSE14
CLASSE18
CLASSE38
CLASSE39

< Synchroniser

» Paramétrage ¥ Synchronisation éléves enseignants

i Synchronisation lancée pour : CLASSE14 , CLASSE18, CLASSE38 , CLASSE3S

A % . . N

> Paramétrage » Synchronisation éléves enseignants

i Synchronisation lancée pour : CLASSE14 , CLASSE18, CLASSE38, CLASSE39

Statut Message
v La synchronisation s'est déroulée avec succés.
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B. Paramétrage des périodes

NB : Le paramétrage des périodes n'est utile que si I'école va choisir une saisie manuelle et non un import depuis un éditeur privé.

DEL
pr
Rirvraus Feaans ET DELA RECHERCHE

Livret Scolaire Unique

Bilans ~ Paramétrage ~

> Paramétrage > Parameétrage des périodes

A Classe(s) dont la périodicité n'est pas définie : CLASSE38, CLASSE39

— Périodes personnalisées

& Directeur19 DUON Bif | =

Du CP ala 3éme 0280847V - YZISO HFUPOALY ZQIVAY URTVAWUMIYF CYPVYEAWNU 20152018

’ Rappel des classes pour

lesquelles il manque
une périodicité

Ajouter une nouvelle périodicité

Semestre 1

Semestre 2

Trimestre 1

Trimestre 2

Trimestre 3

A 4

A Aucune classe associée 3 cette périodicité.
01-08-2015

31-01-2016

01-02-2016

il

Classes associées :
01-09-2015
B CLASSE14 CLASSE18
30-11-2015

01-12-2015

11-03-2016

12-03-2016

05-07-2016

i B

— Périodes personnalisées
Nouvelle

Libellé Libellé de la périodicité

Sélectionnez les classes associées A cette périodicité :

Périodes personnalisées

CLASSE14
CLASSE18
CLASSE38
CLASSE39

— Périod i

[ o10oz016 |QJ

1
ke 1
> 30-09-2016 |2
-

vy

Sélectionnez les classes associées a cette périodicité :

B OO0

=]

Classes

CLASSE14

CLASSE18

CLASSE38

CLASSE39

Periodicités
I »
I »

NB : Pas possibilité d’enregistrer 2l tant que les données ne sont pas renseignées.
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Périodes trimestrielles

Sélectionnez les classes associées 3 cette périodicité :

01-09-2015 |g|
30-11-2015 |E|

[ | cuasses
01-12-2015
Trimestre 2

Trimestre 1 Classes Periodicités

E m

11-03-2016 |g| CLASSELB
CLASSE38 k] Trimestre
(120206 |  Septembre Bd Trimesure |
Trimestre 3
orzoe |8 cuasse (Soantre 1Y st

C. Paramétrage de lI'import -,éﬂ'

E _. uxLEmgm;E:EuunLn LIVFet SCO'G Ire U n iq ue

Gt s egns ssmns | DE UENSEIGNEMENT SUPERIEUR - .
REPURLIGUE FRARCAsE ET DE LA RECHERCHE DuCP ala3éme

Bilans - Parametrage ~

2 Paramétrage

= Paramétrage de I'import : e

(@ Saisie manuelle

Import d'un logiciel de suivi

A Veuillez paramétrer les périodes pour utiliser I'application en saisie manuelle. Pour ceci, cliquez ici.

* Paramétrage de I'import : “

© Saisie manuelle

® Import d'un lgiciel de suivi <

A L'application LSU ne gére pas encore I'import des bilans des écoles élémentaires - c’est en cours de développement. Le contrat d'interface entre votre logiciel d’évaluation et le LSU sera effectif dans le
courant de 'année 2016 - 2017. Une annonce sera faite.

NB : Le message "Veuillez paramétrer les périodes..." apparait méme lorsque les périodes ont été renseignées. Sans incidence sur le fonctionnement de
I'application.

Le choix de l'import entraine une modification du menu "Paramétrage" du directeur d'école :

Bilans -~ | Paramétrage + Bilans - Paramérage ~

X Paramétrage de I'import

& Paramétrage de I'import
B2 Paramétrage des périodes

= Paramétrage du type de positionnement Parametrage du type de positionnement

£ Synchronisation éléves enseignants & Synchronisation éléves enseignants
& Transfert inter-académique Io 3. Transfert inter-académique

Import "Import d'un logiciel de suivi"

Le choix de I'import entraine une modification du menu "Bilans" des professeurs des écoles :

Bilans = Parameétrage

Q, Saisie individuelle et recherche de bilans Eilans - Paramétrage il

= Saisie collective des éléments de programme

4 Saisie collective des acquis scolaires

Q Saisie individuelle et recherche de bilans
@ Saisie collective des parcours éducatifs

Import "Import d'un logiciel de suivi"
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D. Paramétrage type de positionnement fn" -,%
> Paramétrage du type de positionnement

o L'application LSU ne gére pas encore [affichage du niveau de maitrise des domaines du socle — c'est en cours de
développement. Ce positionnement n'apparait donc pas encore dans les bilans périodiques. Il sera mis & disposition en
novemnbre 2016.

Positionnement avec objectifs d'apprentissage
QRSO =i« | cvsseio  cusse  cusses
domaines du socle
— > Paramétrage du type de positionnement

o L'application LSU ne gére pas encore [affichage du niveau de maitrise des domaines du socle - c'est en cours de
développement. Ce positionnement n'apparait donc pas encore dans les bilans périodigues. Il sera mis a disposition en
novembre 2016.

Positionnement avec objectifs d’apprentissage -
Classes Affichage du niveau de maitrise des domaines du socle
CLASSE14 ® oui © non
CLASSE18 ® oui © non
CLASSE38 @ oui @ non
CLASSE39 @ oui O non

NB :
- Chaque professeur peut choisir le type de positionnement désiré pour chaque division qui le concerne.
- Le LSUN ne gére pas encore le mode « AVEC affichage du niveau de maitrise », cette option sera livrée en novembre 2016

[ 1 L ]

3. Saisie T lﬁlﬂl
[ ] L ]

A. Déclaration de la classe enseignée ‘r 'l%

Dans le 1*" degré, un professeur des écoles aura, par défaut, accés a toutes les classes de I'établissement.

Il est vivement conseillé de « déclaré » la classe enseignée en la mettant en favori, dans le menu Bilans / Saisie
individuelle et recherche de bilans.

Cette classe sera sélectionnée par défaut dans chaque menu proposé.

» Bilans » Saisie individuelle et recherche de bilans

Cliquer sur I’étoile pour déclarer sa classe
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B. Saisie collective des éléments du programme

[ ] L ]
T ot
La saisie collective des éléments du programme doit étre faite avant de commencer a renseigner un bilan.

> Bilans » Saisie collective » Eléments du programme

Enseignant(e) : Mime SCHIANO

Principaux éléments du programme travaillés durant la période pour le domaine d'enseignement « Langage oral »

Aucun élément de programme n’est encore renseigné

Sélectionner la période et le domaine

v
rincipaux éléments du programme travaillés durant la période pour le domaine d’enseignement « Langage oral » Ll
Vous pouvez saisir un élément de programme. Vous pouvez également utiliser l'aide a la saisie proposée ci-dessous... o
g
0/300
+ Ajouter un élément || » Afficher l'aide & la saisie < Privilégier 'aide a la saisie
< g

Principaux éléments du programme travaillés durant la période pour le domaine d'enseignement « Langage oral » - B
Ecouter pour comprendre un message oral, un propos, un discours, un texte lu o
r
76/ 300
Parler en prenant en compte son auditoire| \ o
A P
417300
+ Ajouter un element || v Masquer |'aide a |a saisie
Propositions de connaissances et compétences travaillées en « Langage oral » pour le niveau CM2 :
Langage oral
Ecouter pour comprendre un message oral, un propos, un discours, un texte lu +
Parler en prenant en compte son auditoire +
Participer a des échanges dans des situations diversifiées +
Adopter une attitude critique par rappert au langage produit +
Rappel : la proposition de connaissances et de compétences n'est qu'informative et chaque élément peut &tre modifié, ou complété par I'utilisateur.

C.

[ ] [ ]
Saisie individuelle et recherche de bilans

La saisie des acquisitions et des positionnements peuvent se faire de deux maniéres différentes :
- Saisie éleve par éléve de I'ensemble des domaines (cf. ci-apres),
Saisie collective matiére par matiére (cf. § 3.D.)
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» Bilans » Saisie individuelle et recherche de bilans

Selectionner la classe, le niveau et la période

B Actions d’ensemble ... - n
Niveau : CM2

e 1 ANTOINE-COCHARD Eming o @ ?
v 2 BARKHOUCH Jessé o @

< 5) CASTEL--LEDUNOQIS Safiya o +

« 4 DECLOS Brnard-Francoise o

NB : Une fois le bilan de I'éléve créé, le symbole + e transformeen ™ | et le symbole ? st visible.

- Z Verso -0 ? a Bilan suivant — Création d'un
L I
bilan pour I'éléve

Académie ORLEANS-TOURS Année scolaire 2016/2017 ,

Département EURE-ET-LOIR Eleve ANTOINE-COCHARD Les donné¢s manquantes

Circonscription IEN CHARTRES 4 Eminé iller le bil
s | Ecole :nﬁn&tggiﬁgigieﬁfwm Née le 01 janvier 2000 pour verraguiiler le bilan
NATIOHALF bF
semileitn | Adresse ROA WE 54 VEHD 9909 gde 'rdN“"ea"' ?:ITACSNSIIEM (pour export par exemple).

28320 Bailleau-Armenonville asse o
Télephone 00.00.00.00.00 Enseignant(e)(s) LSUN11
Courriel . =

Bilan des acquis
Période 1 du 01 septembr¢

Enseignant(e) : Non renseigné
Suivi des acquis s¢

O Les informations suivantes sont nécessaires pour verrouiller le bilan de I'éléve COLLAZO Kasim pour la période T1 :
» Au moins 3 domaines doivent &tre complets (actuellement 1)
» Un positionnement sur le sous-domaine "Ecriture” du domaine "Francais”
* Un positionnement sur le sous-domaine "Lire et comprendre” du domaine "Langues vivantes”
« Le champ "Appréciation générale sur |la progression de ['éléve”
Principaux éléments du programme

Comainesdenzainamant travaillés durant la période

Actions d'ensemble ... = n

1 cm1 coLLAzZO Kasim o ®| -7

Langage oral 2 CmM1 GUENEE Lylouane o = *

Lecture et
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En cliquant sur le crayon en haut a droite de la fiche de I'éléve ¢ , on peut saisir les bilans :

=N Académie ORLEANS-TOURS Année scolaire 2016/2017
- Département EURE-ET-LOIR Eleve ANTOINE-COCHARD
o Circonscription  IEN CHARTRES 4 Eminé
iR Ecole UVAMA YTUIQDAENU RUQKINAA Née le 01 janvier 2000
T NIYDDUAO EKIYRULQUWNA Cycle / Niveau 3/ CM2
sk | Adresse ROA 'WE 54 VEHD 9909 al d CLASSE14
28320 Bailleau-Armenonville asgte £
Téléphone 00.00.00.00.00 Enseignant(e)(s) LSUN11
Courriel Nombre de bilans dans I'année scolaire 3

Bilan des acquis scolaires de I'éleve
Période 1 du 01 septembre 2016 au 30 novembre 2016

Suivi des acquis scolaires de I'éleve - | B

Positionnement
Obijectifs
d'apprentissage

ol
- c
. . Principaux éléments du programme _ e 5
Domaines d’enseignement -y . P ‘g Acquisitions, progrés et difficultés éventuelles 9 2
travaillés durant la période E ® 0 8
g & £ 4
= @ [} m
°TE g &
§ & <« §
2 3
=
m
[+8
« Ecouter pour comprendre un message .
oral, un propos, un discours, un texte lu €——  E[éments déf[n[s lors de
» Parler en prenant en compte son L. 3
Langage oral e la saisie collective *
¥ Modifier les élements de programme
. Lectureet Progreés importants en expression orale.
§ comprehension de + Ajouter des éléments de programme x
@ | lécrit
= 4
Ecriture + Ajouter des élements de programme 39/450 x

Etude de la langue
(grammaire,
orthographe,
lexigue)

+ Ajouter des élements de programme x

NB :

- Il est possible d'ajouter sur cette page des éléments de programme, mais ils ne sont ajoutés QUE pour I'éléve concerné.
- Le positionnement s'inscrit par domaine, méme si des éléments ont été ajoutés.

- Les appréciations se saisissent par matiere.
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Pour accéder
aux
ppréciations

7 &= Editer Bilan suivant —

Bilan de I'acquisition des connaissances et compétences

jati le sur 1a progression de I'éléve * 2

=[]

Seules doivent &tra saisies les informations partinentas au regard du contexte. Elles ne dolvent pas componer d'appréciations subjectives, ni faire
apparaitre, directement ou indirectement, les arigines raciales, les opinions pelitiques, philosophiques ou religieuses, les appartenances syndicales, ou
les moeurs de la personne concernée

= Appréciation commune pour la classe :

blabla
Les parcours
& Appréciation spécifique pour 'éléve : éducatlfs,
» Parcours d'éducation artistique et culturelle
= Appréciation commune pour la classe :
blibli
& Appréciation spécifique pour 'éléve :
» Parcours éducatif de santé
= Appréciation commune pour la classe :
bloblo
Communication avec la famille
Visa des ou du etla
) ) ommunication
Pris connaissance le : .
A avec la famille
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D. Saisie collective des acquis scolaires f[ o

Il est possible de renseigner collectivement les acquis scolaires pour une classe

Bilans ~ Parametrage -

Q, Saisie individuelle et recherche de bilans

= Saisie collective des éléments de programme
& Saisie collective des acquis scolaires

® Saisie collective des parcours éducatifs

¥ Bilans » Saisie collective » Acquis scolaires

21 résultats

Enseignant(e) : Mme SCHIANO

Sélectionner la classe, la période et le domaine concernés

Saisie d’ensemble des acquis scolaires - | B
Positionnement
Objectifs
d'apprentissage
g
&
2 Statut
E 8 v 8
ERR-2R k
-
c o b3 -
s 2 o
Z O
&
i
ANTOINE-COCHARD Eminé o x ul
BARKHOUCH Jessé i} x ol
CASTEL--LEDUNOIS Safiya o x ul
DECLOS Brnard-Francoise i} D -

Renseigner le positionnement pour chaque éléve de la classe

et valider a l'aide du bouton =

[ ] [ ]
E.  Saisie collective des parcours éducatifs fn" o

Méme principe que pour la saisie collective des acquis scolaires. Les données seront insérées sur les bilans de
chaque éleve de la classe.

2 Bilans » Saisie collective » Parcours éducatifs

Enseignant(e) : Mme SCHIANO

rcours éducatifs : Projet(s) mis en ot dans l'ann: Aol

+ Parcours citoyen

Saisir I'appréciation globale pour le parcours citoyen

4
0/600
+ Parcours d'éducation artistique et culturelle

Saisir I'appréciation globale pour le parcours d'éducation artistique et culturelle

~
0/600

+ Parcours éducatif de santé

Saisir I'appréciation globale pour le parcours éducatif de santé
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4. Verrouillage et édition des bilans ’|r

[ ] [ ]
A. Verrouillage d’un livret rr ‘I%‘

Le verrouillage d’un livret est nécessaire pour I’édition du livret et pour le transfert inter-académie.
Les informations indispensables sont :
- Lasaisie d’un moins 1 élément de programme travaillé par sous-domaine
- Au moins 3 domaines de renseignés dans leur totalité (principaux éléments du programme travaillés,
acquisition et progres, positionnement),
- Appréciations générales renseignées

NB : L’icéne ‘?’ permet de connaitre les informations manquantes avant de pouvoir verrouiller : \

= Bilan précédent o Verso 0 Verrowiller 7 =] Bilan suivant =
Il est alors possible de verrouiller les bilans individuellement ou collectivement :
Verrouillage individuel du bilan de I’éléve
> Bilans » Saisie individuelle et recherche de bilans ¥ Consultation du bilan de I'éléve GARNIVET Leopold
= Bilan précédent = Verso =0 Verrouiller T =] Bilan suivant =

Académie ORLEANS-TOURS Année scolaire 2016/2017
Département EURE-ET-LOIR Eléve GARNIVET Leopold
Circonscription IEN NOGENT LE ROTROU Née le 01 janvier 2000
Ecole UGEFE FTYGEEVO HUJSIFUE MYOT  Cycle / Niveau 2/cp

LIS UALEET] Classe de CLASSE38

tamnzace | Adresse 8 FAI BYEF JEZKYMUJ Enseignant{e)s) DIRECTEURLL

_ 2 L R Nombre de bilans dans I'année scolaire 3

Téléphone 00.00.00.00.00
Courriel

Verrouillage collectif des bilans d’une classe

> Bilans > Saisie individuelle et recherche de bilans

14 résultats CLAS 8 - 201 7-T1 L Noms et prénoms

Enseignant(e) : Mme GUILMAIN

. Actions d'ensemble _.. - n
Miveau : CP
1

4]

CADIC Dais ol k2
2 CHOPIN Tanangegee ol =
3 DESBUARDS Ggre ol £
4 FILLIEUL Manuella ' =
5 GARMIVET Leopold | & = || =0 = |

NB : Lorsqu’un livret est validé, le statut passe de  =t' @ & et l'icbne = est actif.
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B. Edition d’'un

livret

L’édition d’un livret ne peut se faire que lorsqu’il est verrouillé.

Il se peut se faire de 2 maniéres différentes :

- Depuis le bilan individuel d’un éleve

? Bilans » Saisie individuelle et recherche de bilans » Consultation du bilan de I'éléve GARNIVET Leopold

— Bilan précédent

o

Z Verso

Académie ORLEANS-TOURS
Département EURE-ET-LOIR
Circonscription |IEN NOGENT LE ROTROU
Ecole UGEFE FTYGEEVO HUJSIFUE MYOT
i TAXCOREB
Timamoe | Adresse 8 FAI BYEF JEZKYMU
28400 Nogent-le-Rotrou
Téléphone 00.00.00.00.00
Courriel

0 Déverrouiller 7

& Editer

Année scolaire 2016/2017

Eléve ‘GARMIVET Leopold
Née le 01 janvier 2000
Cycle / Niveau 2/cp

Classe de CLASSE3S
Enseignant{e)(s) DIRECTEUR11

Nombre de bilans dans I'année scolaire 3

Bilan des acquis scolaires de I'éléve
Période 1 du 01 septembre 2016 au 30 novembre 2016

- Depuis la page d’accueil du menu Saisie individuelle et recherche de bilan :

» Bilans » Saisie individuelle

Enseignant(e) : Mme GUILMAIN

Niveau : CP

1
2
3
4
5

Exemple de livret au

et recherche de bilans

CADIC
CHOPIN
DESBUARDS
FILLIEUL

GARNIVET

format PDF:

Bilan suivamt =

Voulez-vous ouvrir ou enregistrer edition_2016-09-17T19_28_57.pdf a partir de formation-hn-02.orion.education.fr ¥

Dais
Tanangegee
Ggre
Manuella

Leopold

= | Cuvrir || Enregistrer |'H Annuler

oL L Lo

Suivi des acguis scolaires da Palive

« RECONNTE, MOTised, SE00AE, FEQYOOEN uoliwes

Prsinnnane
I
Elbrmenin fu pogrumme rmulida duati Arrpadrins, progss M o i
Dot dinieapensti N U Ja—— i
~ Ecoabs pour comprineg s mansages s | com
Langage ol dea leeea lsn. pow un adule
- Dow prun 4w eebinds 9t st
< DRR T ) T2 R B8 Dt ) [
Linchass ol corrprituersion da Pt | amen
- -G traie
Ig' Exrikr - Pt S ety 3
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5. Transfert de dossier éleve

NB : Le transfert inter-académique sera disponible dans la prochaine version, en novembre 2016

Le bilan d’un éléve qui quitte I'académie doit nécessairement étre verrouillé.

> Paramétrage » Transfert inter-académique

o L'application LSU ne gére pas encore les transferts inter-académiques — c’est en cours de développement.
Attendez une annonce pour récupérer le livret des nouveaux éléves. lls seront mis a disposition en novembre 2016.

Utilise3 cette barre d'outils pour rechercher un éléve /

> Paramétrage » Transfert inter-académique

o L'application LSU ne gére pas encore les transferts inter-académiques — c'est en cours de développement.
Attendez une annonce pour récupérer le livret des nouveaux éléves. s seront mis a disposition en novembre 2016.

20 résultats

Sélectionner I'académie d’origine de I'éléve : BESANCON

BALTUS Anne-Angélique 117294797C) 01/01/2000
BOLDZORIG Bughin 757446150H) 01/01/2000
BOMNHAM San 761215609BG 01/01/2000
BOREL Vassilis 791781123AB 01/01/2000
BOSSE--NEUTS Laurinda 767835083DK 01/01/2000

CAZAT Claude 767595270EF 01/01/2000
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